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1. Ingresar al 

portal de 

provecomer en 

la siguiente ruta: 

http://www.pro

vecomer.com.

mx 

2. Click en link 

de 

“Provecomer

” 

Ingreso al Portal de Provecomer  

Podrá ingresar al portal de Provecomer por medio de la pagina de Comercial 

Mexicana como se muestra a continuación: 

Pago Por Escáner  
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3. Colocara su 

“Usuario” y 

“Contraseña” 

y dará click en 

el botón de 

“Entrar” 

Si no cuenta con 

contraseña deberá 

solicitarla al correo: 
provecomer@comerci.com.mx 

Ingreso al Portal de Provecomer  

Pago Por Escáner  
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4. Click en el 

link de 

“Parámetros 

de consulta” 

Es muy importante colocar las fechas de consulta ya que en algunas 

opciones del portal mostrará los datos en este rango de consulta seleccionada. 

5. Se abrirá el 

cuadro de 

dialogo 

“Parámetros  

de Consulta” en 

donde 

colocaremos la 

“Fecha Inicio” y 

“Fechas Fin” 

que se requiera 

consultar, una 

vez que se 

tengan las 

fechas se dará 

click en el botón 

de “Enviar”  

Parámetros de Consulta 

Pago Por Escáner  
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6. Enviará la 

confirmación de 

la “Modificación 

de parámetros 

de consulta” y 

se dará click en 

el botón de 

“Cerrar”  

Parámetros de Consulta 

Pago Por Escáner  
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7. Para 

desplegar las 

opciones se 

deberá dar click 

en la opción de 

“Pago por 

Escáner “ 

Opciones Pago por Escáner 

Pago Por Escáner  
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8. Una vez que 

se da click en 

Pago por 

Escáner se 

desplegarán 

las opciones 

en este rubro  

Opciones Pago por Escáner 

Pago Por Escáner  
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1. Se dará click 

en “ Pedidos 

por Sucursal” 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  
Esta opción mostrara los pedidos agrupados por sucursal  

Pago Por Escáner  



14 Gerencia de Egresos 14 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  

2. Aparecerá el 

numero de pedidos por 

sucursal  

Dando click en 

este botón 

podrá 

consultar el 

“Detalle de 

los pedidos” 
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Dando click en 

este botón podrá 

consultar el 

“Detalle de 

algún pedido en 

especifico” 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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Se podrá visualizar el 

detalle de un pedido 

en especifico 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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3. Seleccione los pedidos 

que desea descargar 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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Seleccione la opción 

deseada para descargar la 

información de pedidos 

Opciones Pago por Escáner 

Pedidos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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1. Se dará click 

en “ Recibos 

económicos 

por sucursal” 

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Sucursal  
Esta opción mostrara los recibos económicos agrupados por sucursal  

Pago Por Escáner  
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2. Desplegará el 

numero de recibos 

económicos agrupados 

por sucursal 

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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Se desplegaran los 

folios de la sucursal 

seleccionada 

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Sucursal  

Si se da click 

en este botón 

se visualizaran 

los folios 

económicos 

de la sucursal 

seleccionada 

Si se da click 

en este botón 

se visualizara 

el detalle del 

folio 

económico 

seleccionado 
Pago Por Escáner  
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Se desplegara el 

detalle del folio 

seleccionado  

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Sucursal  

Pago Por Escáner  
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1. Se dará 

click en “ 

Recibos 

económicos 

por folio” 

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Folio  
Esta opción mostrara los recibos económicos de algún folio que se quisiera consultar 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Folio  

2. Se seleccionara la 

sucursal a consular 

dando click en este 

botón 

3. Se desplegara el directorio 

de sucursales en donde 

seleccionara la sucursal a 

consultar dando click en el la 

columna de “Selec.” 

4. Una vez que selecciona la 

sucursal ,se da click en el 

botón “Enviar” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Folio  

5. En la Opción de “Folio”, se 

deberá colocar el folio a 

consultar 6. Una vez que se 

coloca la sucursal y el 

folio a consultar se da 

click en el botón de 

“Aceptar” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Económicos por Folio  

7. Se desplegara el  

folio seleccionado  
Si se da click 

en este botón 

se visualizara 

el detalle del 

folio 

económico 

seleccionado 

Pago Por Escáner  
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Se podrá 

visualizar el 

detalle del folio 

económico 

seleccionado 

Pago Por Escáner  
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1. Se dará click 

en  

 “Transferencias 

de CEDIS” 

Opciones Pago por Escáner 

Transferencias de CEDIS 

Pago Por Escáner  
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Transferencias de CEDIS 

Opciones Pago por Escáner 

2. Aparecerán todas 

las transferencias al 

CEDIS, agrupadas por 

sucursal  

Si se quisiera 

consultar el 

detalle de algún 

folio, podrá dar 

click en este 

botón 

Pago Por Escáner  
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Transferencias de CEDIS 

Opciones Pago por Escáner 

Aparecerá el detalle de 

las transferencias al 

CEDIS, en la sucursal 

seleccionada 
Si se quisiera 

consultar el detalle 

de artículos de algún 

folio, podrá dar click 

en este botón 

Pago Por Escáner  
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Transferencias de CEDIS 

Opciones Pago por Escáner 

Aparecerá el detalle de 

artículos en la 

transferencia al CEDIS 

seleccionada 

Pago Por Escáner  
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1. Se dará 

click en “ 

Recibos 

Pendientes 

de Facturar” 

Opciones Pago por Escáner 
Recibos Pendientes de Facturar  

Esta opción mostrara los folios de Acuses de Recibo generados en las sucursales por Venta en los cortes definidos, los 

cuales deberán ser facturados para el pago 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

2. Se 

desplegaran los 

“Folios de 

Recibo en 

Remisión” 

(folios 

pendientes a 

facturar) 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

Dando click en 

este botón 

podrá 

consultar el 

“Detalle de 

los folios a 

facturar” 

Pago Por Escáner  
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Aparecerá el 

Detalle del 

Recibo, con sus 

características 

Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

3. Seleccionará 

los “Folios de 

Recibo en 

Remisión” 

dando click en 

los folios que 

requiera 

facturar 

4. Una vez 

seleccionados los 

folios se deberá 

dar click en 

“Seleccionar”  

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

6. Deberá indicar el folio de la 

factura. Ejemplo: 

F500 = Folio: «500» 

5. Indicara la serie de la factura. 

Ejemplo: 

F500 = Serie: «F» 

7. Colocará la fecha en formato 

Año/Mes/Día 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

8. Una vez que revise que 

la información capturada 

es correcta , se dará click 

en el botón de “Enviar” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Recibos Pendientes de Facturar 

9. Una vez que se da 

click en el botón de 

“Enviar” el sistema 

manda una 

“Confirmación de 

factura para recibos 

capturada” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Histórico de Facturas 

Esta pantalla muestra las facturas que se han registrado en la opción “Recibos Pendientes de 

Facturar”. Esta pantalla es informativa y de apoyo para el contenido de su factura 

1. Dara click en la 

opción “Histórico de 

Facturas” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Histórico de Facturas 

2. Muestra las Facturas que se han 

registrado en la opción de Recibos 

Pendientes de Facturar. 

 

Las facturas se muestran de acuerdo al 

parámetro de consulta elegido 

2. Al seleccionar  el botón de 

la columna “Detalle”, 

podrá visualizar el 

contenido de la factura con 

respecto a los folios 

seleccionados en l a 

opción “Folios 

Pendientes de Facturar” 

Pago Por Escáner  
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Opciones Pago por Escáner 

Histórico de Facturas 

Aparecerá el 

Detalle de la 

Factura 

Registrada 

Factura registrada 

Status de la Factura 

Pago Por Escáner  
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Consideraciones 

Departamento Egresos Aclaraciones 

Entrega de Factura 

Una vez que registró y generó su factura en Provecomer, es necesario que la presente al 

departamento de Aclaraciones en Oficinas Sn. Mateo: 

Av. Adolfo López Mateos no. 201, colonia Sta. Cruz Acatlán, Naucalpan de Juárez, Estado de 

México. C.P. 53150 

Horarios de Atención 

Vencimientos 

Los folios generados serán pagados de acuerdo al plazo asignado en sus condiciones comerciales 

y al día que tengan asignado para pago. Ejemplo: 

Lunes Miércoles Jueves 

9 a 12 hrs.  

14:30 a 16:00 hrs. 

Pago Por Escáner  Gerencia de Egresos 

Folio de 

Recibo 

Fecha de 

Emisión 

Plazo 

Asignado 

Fecha de 

Pago  

132407 
01/07/2011 

(Viernes) 
15 días 

15/07/2011 

(Viernes) 



Agradece su 

Atención 


